Как стать абонентом системы защищенного электронного документооборота 

«Контур-Экстерн» в г. Томске
Стать абонентом системы защищенного электронного документооборота «Контур-Экстерн» может любая организация, состоящая на учете в налоговой инспекции г.Томска или Томской области. Оператором вышеуказанной системы является ООО «Томская Транковая Компания»
Непременным условием эксплуатации системы является наличие у Абонента подключения к  ИНТЕРНЕТ!!!
Если Вы решили стать абонентом системы «Контур-Экстерн», предлагаем Вам следовать определенной последовательности действий, что во многом упростит сам процесс подключения. Обращаем Ваше внимание, что все требуемые для ознакомления и оформления договора документы доступны для получения и самостоятельного распечатывания на ниже перечисленных ресурсах, либо могут быть получены в офисе Оператора. Ни в коем случае не вносите самостоятельно изменения в текст документов. Все изменения вносятся только дополнительными протоколами. Аккуратно и разборчиво вписывайте требуемую от Вас информацию по всем полям.
1. Внимательно ознакомьтесь с информационным материалом по системе на сайте Оператора по адресам http://www.tomline.ru/services/docs.html или http://otchet.tomline.ru/First.asp Дополнительно можно получить консультацию у специалистов по тел. 44-12-44.
2. Заполните и заверьте регистрационную карту абонента системы «Контур-Экстерн». Карту необходимо доставить в офис Оператора в двух экземплярах.
3. На основе  регистрационной карты Оператор сформирует все требуемые для заключения договора документы и выставит счет на оплату услуг. Обычный комплект будет включать по два экземпляра следующих документов: договор, акт сдачи-приемки, спецификация услуг, комплект доверенностей, бланк регистрационной карты.
4. Заполните и заверьте полученные документы со стороны своей организации (номер и дата договора проставляются только Оператором). Оплатите выставленный счет. Постарайтесь незамедлительно уведомить Оператора о факте оплаты.
5. После выполнения Оператором работ, связанных с регистрацией Вашей Лицензии, генерацией ключей и выпуском сертификата, Вы будете либо приглашены в офис для получения Вами программного обеспечения и средств криптографической защиты информации для самостоятельной установки, либо с Вами будет согласован срок по установке и настройке системы специалистами Оператора. 
6. По завершению всего комплекса работ, при наличии у Оператора заверенного с Вашей стороны одного полного комплекта договорных документов, Вы получаете полный комплект бухгалтерских документов, подтверждающих Ваши расходы. 
7. Направьте на имя руководителя своего отделения налоговой инспекции официальное письмо о переходе на сдачу отчетности в электронном виде. Укажите точно реквизиты Вашей организации и Оператора.

8. Вы можете эксплуатировать систему.
Обратите внимание! 

Если документы подписаны не руководителем организации, необходимо при себе иметь оригинал документа, подтверждающего полномочия подписавшего лица или его копию, заверенную нотариально или в организации ("Копия верна", должность, подпись, расшифровка подписи, дата, печать организации). 

Получение СКЗИ рекомендуется поручать ответственному за работу с СКЗИ в Вашей организации. Если СКЗИ получает кто-либо другой, то ответственному за работу с СКЗИ нужно будет приехать в ООО «Томскую Транковую Компанию» для инструктажа в течение 10 дней со дня получения СКЗИ.
Обязательно наличие паспорта у доверенного лица.
